
  

【作業記録の書き方例】 

No. 1 

4E基礎研究（前期）作業記録 

第 1 班  リーダー  高専 太郎      

班員：高専 次郎， 高専 三郎， 高専四郎， 高専五郎， 高専 六郎              

 

作 業 日 時   4月 11日（月）13:05～15:30       報 告 者 高専 太郎 

全体の進捗状況 

・作業内容など 

ここに班員に指示した内容や班全体の作業内容を書く． 

個

別

作

業

内

容 

高専太郎 班員の作業を個別に書く場合はここに書く． 

高専次郎 班員の作業を個別に書く場合はここに書く． 

高専三郎 班員の作業を個別に書く場合はここに書く． 

高専四郎 班員の作業を個別に書く場合はここに書く． 

高専五郎 班員の作業を個別に書く場合はここに書く． 

高専六郎 班員の作業を個別に書く場合はここに書く． 

 

 

【留意事項】 

・報告者はリーダーとする。ただし，リーダー不在の場合などは他の班員が代行してもよい。 

・授業時間内の作業内容は必ず書くこと。それ以外でも作業した場合はできるだけ書くこと。 

・記載内容は簡素でよい。ただし，作業記録から以下の２点を評価するため，実際の作業内容が伝わるよう

な書き方をすること． 

① 全体および個別の作業の時間，労力，レベル 

② リーダーとしての適切さ（班員の負荷，作業量は適切か，把握しているか，など）。 


